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ACTA N° 265 

 
FECHA:  Bogotá, julio, 18 de 2023. 
 
 
HORA:  10:00 a.m. - 11:40 a.m. 
 
 
LUGAR:  Microsoft Teams 
 
 
TEMA:  Asistencia técnica componente de seguridad tema evacuación 
 
 
ASISTENTES: Planilla de asistencia.  
 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo e inicio de la jornada con agenda programada. 
2. Asistencia técnica tema de evacuación componente de seguridad. 

 
DESARROLLO: 
 

1. Socialización de agenda programada. 
 
Se da inicio a la jornada de asistencia técnica programada con las personas responsables del 
componente de seguridad de cada Comunidad de Cuidado por convenio, contratadas y de 
operación directa de la subdirección para la vejez, este espacio de asistencia técnica se genera 
con el fin de afianzar los conocimientos en el tema relacionado con la evacuación en caso de 
cualquier emergencia que se pueda presentar al interior de las unidades operativas, teniendo en 
cuenta lo anterior se aprueba la agenda en los siguientes temas y actividades a abordar: 
 

• Saludo de bienvenida y presentación de los asistentes 

• Aplicación de pretest 

• Presentación componente de seguridad - Evacuación 

• Listado de asistencia 
 

2. Asistencia técnica tema de evacuación componente de seguridad. 
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2.1. Saludo de bienvenida y presentación de los asistentes 
 

Siendo las 10:15 a.m. se da inicio a la jornada de asistencia técnica en el componente de 
seguridad para el tema de evacuación elevando un saludo de bienvenida a los participantes 
de cada comunidad de cuidado por parte del profesional Yeison Gomez Aldana del equipo de 
asistencia técnica del servicio comunidad de cuidado el cual es el encargado de liderar la 
jornada del día de hoy. Seguidamente se realizó la presentación de cada persona conectada 
la cual indicaba su nombre completo y rol que cumple en el componente de seguridad al 
interior de cada unidad operativa. 

 
2.2. Aplicación de pretest 

 
Posterior al saludo de bienvenida y la presentación de los asistentes se indicó que en el chat 
de la plataforma Teams se compartiría el link donde se encuentra el pre-test de la jornada con 
el fin de que cada representante de cada comunidad de cuidado diera respuesta al mismo en 
un término máximo de 5 minutos.  
 
Adjunto link del pre-test: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=CAjjs6jpKk-
bwadgrpEM9V2nU47KZlpJq9zXs-OFAJUNjI3UUpDUlNKVzc2RDVYNEQzM044V1ZQWS4u  
 
El pre-test anteriormente aplicado contó con un total de nueve (9) preguntas la cuales 
contestaron 18 comunidades de cuidado las cuales relaciono a continuación: 
 

• Comunidad de cuidado caminos de vida 

• Comunidad de cuidado los robles 

• Comunidad de cuidado bello horizonte 

• Comunidad de cuidado clarita santos 

• Comunidad de cuidado hogar casa Nostra 

• Comunidad de cuidado San José de Chipaque 

• Comunidad de cuidado libertad 

• Comunidad de cuidado Macarena 

• Comunidad de cuidado casa santa maría 

• Comunidad de cuidado corazón inmaculado de maría  

• Comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara 

• Comunidad de cuidado San José Saramita 

• Comunidad de cuidado Nazareth Cogua 

• Comunidad de cuidado San José Sasaima 

• Comunidad de cuidado Gratitud 

• Comunidad de cuidado tierra de sol 

• Comunidad de cuidado la mesa 

• Comunidad de cuidado San Antonio 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=CAjjs6jpKk-bwadgrpEM9V2nU47KZlpJq9zXs-OFAJUNjI3UUpDUlNKVzc2RDVYNEQzM044V1ZQWS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=CAjjs6jpKk-bwadgrpEM9V2nU47KZlpJq9zXs-OFAJUNjI3UUpDUlNKVzc2RDVYNEQzM044V1ZQWS4u
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2.3. Presentación componente de seguridad - Evacuación 
 
Seguido a la aplicación del pre-test se realiza la proyección de la presentación del tema central 
de la asistencia técnica el cual comprende el tema de evacuación donde se abordaron los 
siguientes temas: 
 
Evacuación 
 
Se define como la acción de desocupar ordenada y planificadamente un lugar y es realizado por 
los ocupantes por razones de seguridad ante un peligro potencial o inminente. El concepto de 
evacuación también incluye el desplazamiento de bienes y/o documentos (valores) de vital 
importancia para la empresa o irrecuperable ante un incidente.  
 
El principal objetivo que pretende alcanzar, es el de evitar pérdidas humanas por lo que para 
lograrlo se debe cumplir con los siguientes postulados:  
 
Debe ser:  
 
1. Organizada. 2. Rápida. 3. Oportuna.  
 
A partir de un Análisis de Vulnerabilidad que permita estimar el riesgo de las personas o de los 
bienes, instalaciones y/o población, la evacuación se desarrolla de la siguiente forma:  
 

• Evacuación Parcial de personas. 

• Evacuación Total.   
 

Casos en que debe realizarse:  
 
Es necesario identificar los riesgos y amenazas de incidentes que pudieran afectar a las personas 
parcial o totalmente, en razón de los fenómenos naturales o artificiales propios de la zona 
geográfica e inmueble en particular.  
 
Dentro de estos fenómenos tenemos: 
 

• Sismos. 

• Incendios (urbanos, sin propagación o generalizados y rurales).  

• Inundación (desbordes, erosión de riberas). 

• Deslizamientos de tierras (aluviones, derrumbes, hundimientos).  Explosiones (sabotaje y 
otros). 

• Contaminación y/o polución (gases tóxicos, radiación atómica).   
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Simulacro de evacuación 
 
Un simulacro de evacuación es "La representación de una respuesta de protección ante una 
emergencia causada por uno o más fenómenos o agentes perturbadores". Durante el ejercicio se 
simulan diversos escenarios, lo más cercanos a la realidad, con la finalidad de probar y preparar 
la respuesta más eficaz ante eventuales situaciones reales de perturbación.  
 
El principal objetivo de los simulacros es lograr que el personal de la empresa practique las 
acciones previstas para realizar una evacuación con óptimo desempeño, de modo que se 
generen y consoliden los hábitos correctos de respuesta. Los simulacros, son el medio por el cual 
se revisan las políticas y procedimientos establecidos para los casos de emergencia; con ellos 
debe probar que lo planeado resulta sencillo y eficiente. 
 
Proceso de evacuación   
 
Es el procedimiento mediante el cual se realiza la movilización de personal de un área de riesgo 
a un área protegida o más segura, a través de rutas seguras. 
Identificar: 
 

✓ Dónde se encuentra 
✓ Rutas de evacuación 
✓ Salida de emergencia más cercana 
✓ Punto de encuentro y sitios de refugio 

 
¿En caso de emergencia? 
 

✓ Antes de salir, verifique el estado de las vías de evacuación. 
✓ Suspenda lo que está haciendo, desconecte los aparatos energizados. 
✓ Este atento a las instrucciones del coordinador. 
✓ Evite correr y no se devuelva por ningún motivo.  
✓ Utilice las escaleras y apóyese en el pasamanos.  
✓ En caso de humo, desplácese gateando (sobre rodillas y palmas de manos).  
✓ Cierre las puertas después de salir (sin seguro).  
✓ De prioridad a las personas con mayor exposición al riesgo. 
✓ Cuando se autorice el ingreso a la edificación, hágalo en forma ordenada 

 
Video: https://youtu.be/HK83WnqbpYo  

Comité de emergencias comunidad de cuidado  
 
Según la Resolución 1256 de 2017 este comité está conformado por: 
 
 

https://youtu.be/HK83WnqbpYo


 
FOR-GD-002 

Página 5 de 6 

 
 

Coordinador de Emergencias.  
El (la) Coordinador (a) de la Unidad Operativa con suplencia del apoyo administrativo. 
 
Jefes de Brigada.  
Uno (1) de primeros auxilios,  
uno (1) evacuación 
uno (1) contra incendios nombrados por los brigadistas. 
 
Las funciones y responsabilidades del Comité de Emergencias están descritos en la resolución 
interna 1256 de 2017 de Talento Humano, artículo 6. 
 
Coordinador de emergencias: Evalúa y toma decisiones estratégicas para el manejo de la 
emergencia. Ordena la evacuación y el reingreso a Ias instalaciones. Se caracteriza por tener 
capacidad de decisión dentro de la entidad. para las unidades Operativas será el respectivo 
Coordinador con suplencia del apoyo administrativo Según lo establecido por la Resolución No. 
592 de 105 emitida por el lDlGER. 
 
Jefes de Brigadas: La brigada de emergencia debe contar con un jefe de primeros auxilios, un 
jefe de evacuación y un jefe contra incendios, con su respectivo suplente cuando el número de 
brigadistas así lo permita, quienes impartirán instrucciones y organizarán al grupo de brigadistas 
para la atención de las emergencias de acuerdo con los planes de acción y contingencias 
establecidos. 
 
Procedimiento operativos normalizados  
 
En este punto se proyectaron los procedimientos operativos normalizados presentes en cada 
Plan de Emergencias y Contingencias de cada Comunidad de Cuidado dentro de estos se 
recordaron los siguientes: 
 

✓ Plan de acción y contingencia para evacuación 
✓ Plan de acción y contingencia primeros auxilios 
✓ Plan de acción y contingencia contra fuga de gas inflamable 
✓ Plan de acción y contingencia en caso de sismo o terremoto 

 
Cursos en desarrollo y disponibles 
 
Se presento a los asistentes los cursos en desarrollo disponibles en este tema que están siendo 
orientados por el IDIGER y por parte del cuerpo administrativo de bomberos de Bogotá de la 
siguiente forma: 
 
Link de ingreso: https://meet.google.com/yhd-kybe-tww 
Horario: 2:30 p.m. a 4:30 p.m.  
Días: 12 y 26 de julio de 2023 - 16 y 30 de agosto de 2023 

https://meet.google.com/yhd-kybe-tww
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Listado de asistencia 

La jornada finalizó sobre las 11:40 a.m. compartiendo al chat de la reunión el link de formulario 
del listado de asistencia para que los asistentes se puedan registrar.  
 
Link compartido: https://forms.office.com/r/VR6ztvYpQ1  
 
Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Envió de acta de asistencia técnica Yeison Gomez Julio 2023 

Envió de presentación  Yeison Gomez Julio 2023 

Envió de grabación y listado de asistencia Yeison Gomez Julio 2023 

 
CONVOCATORIA. N/A 
 
En constancia de lo anterior firman:  
 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

 
Yeison Gomez Aldana 

  
Contratista 

  
Sub. Vejez 

 
 

 
Anexos: Listado de Asistencia 
 
Elaboró: Yeison Goissepe Gomez Aldana – Contratista Subdirección para la Vejez.  
 
 

https://forms.office.com/r/VR6ztvYpQ1


Hora de inicio Hora de finalización Nombres y Apellidos Documento de identidadEntidad o dependencia Rol o Cargo Correo electronico Teléfono - Celular Firma 
7/18/23 11:37:56 7/18/23 11:38:38 Laura Xiomara Reina Lara 1016020033 Centro Comunidad de Cuidado Libertad Coordinadoracomunidaddecuidadolibertad@gmail.com3015805217 Laura Reina
7/18/23 11:37:55 7/18/23 11:38:53 Fredy Alexander Segura Poveda 1070781996 Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra Responsable Ambientalambientalcn@tecnologicodelsur.edu.co3168717514 Fredy Alexander S
7/18/23 11:38:01 7/18/23 11:39:05 Leidy Hortua 1003740239 Comunidad de cuidado San Pedro SST cafamisstsanpedro@gmail.com 3196487211 Leidy h.
7/18/23 11:37:59 7/18/23 11:39:05 Laura Patricia Jimenez Gaitan 1016040882 Comunidad de Cuidado Los Robles responsable ambiental ccsilvaniasga@gmail.com 3057211095 laura jimenez 
7/18/23 11:37:58 7/18/23 11:39:05 René Alejandro Pamo Plata 1015434561 Comunidad de cuidado gratitud Responsable ambiental ccgratitudsga@gmail.com 3203780825 René Pamo
7/18/23 11:38:10 7/18/23 11:39:06 GREYS CASTAÑEDA 1015406068 CC SAN ANTONIO Responsable Ambiental ccsanantonioga@gmail.com 3164031015 GREYS CASTAÑEDA 
7/18/23 11:37:59 7/18/23 11:39:21 MARIA MONICA PEREZ SOTELO 1015403710 CCC HOGAR CASA SANTA MARIA ENFERMERA JEFEcomunidaddecuidadocasasantamaria7416@hotmail.com3142886591 MONICA PEREZ SOTELO
7/18/23 11:38:26 7/18/23 11:39:25 Luisa Fernanda Moncada 1077942804 Comunidad de Cuidado Hogar San Jose de ChipaqueTec. Seguridad y salud en el trabajo Remapazsstchipaque@gmail.com 3142195198 Luisa Fernanda Moncada 
7/18/23 11:38:24 7/18/23 11:39:28 YENNY SIRLEY ANAYA BRAVO 52917795 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR SAN JOSE SASAIMA COORDINADOR SSTgestionsstdominicas@gmail.com 3122642131 YENNY ANAYA
7/18/23 11:38:06 7/18/23 11:39:43 Nina Costanza Polo Ceron 52055228 Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y ClaraProfesional de Salud Ocupacional apoyo al Comite de Emergenciascomunidadcuidadohogarfranciscoyclara7459@hotmail.com3114917059 Nina Polo C.
7/18/23 11:38:01 7/18/23 11:39:45 Maria Fernanda Suarez Martinez 1069758499 Comunidad de Cuidado La Mesa Responsable ambiental cpslamesasga@gamail.com 3224089407 Maria Fernanda . S
7/18/23 11:38:00 7/18/23 11:40:00 MARIA DEL PILAR GARCIA GALVIS 52348977 COMUNIDAD DE CUIDADO LA MESA COORDINACION COMUNIDADECUIDADOHOGARLAMESA@OUTLOOK.ES3219507689 MA.DEL PILAR GARCIA
7/18/23 11:38:16 7/18/23 11:40:02 Oscar Alejandro Santamaria Bocanegra 1022397767Fundacion Instituto Tecnologico del sur - Hogar Nazareth chinauta - Hogar Casa NostraLider SG-SST Sgsst@tecnologicodelsur.edu.co 3107539865 Alejandro Santamaria 
7/18/23 11:38:46 7/18/23 11:40:04 Raquel Pinto 52200787 Comunidad de Cuidado Tierra del Sol Coordinadora raquelart21@gmail.com 3138173953 Raquel Pinto Sánchez 
7/18/23 11:38:27 7/18/23 11:40:15 Yuly Paola Avila Torres 1070010133 comunidad de cuidado hogar Clarita SantosFisioterapeuta, lider de la brigada de evacuación yulypaolaavilatorres@gmail.com 3208277062 Yuly Avila Torres
7/18/23 11:38:00 7/18/23 11:40:37 OLGA YADIRA CARDENAS ALONSO 35411227 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR NAZARETH TERAPEUTA OCUPACIONALyadicardenas26@gmail.com 3144432680 Olga Cardenas- 
7/18/23 11:39:16 7/18/23 11:41:22 Elsy María Meza Palma 31929847 CCC bello horizonte Pedagoga Emezap@sdis.gov.co 3153334709 Elsy
7/18/23 11:39:32 7/18/23 11:41:31 Juan Camilo Doval Berrocal 1014207944 Comunidad de cuidado La Macarena Responsable ambiental cpslamacarenasga@gmail.com 3202450798 Juan Camilo Doval 
7/18/23 11:39:12 7/18/23 11:41:38 Ruth stella Marin Hernndez 42879125 Csminos de vida Lider de Brigadacdcgerontologiacaminos@gmail.com 3213250019 Ruth stella Marin H
7/18/23 11:38:54 7/18/23 11:41:44 Johanna Yanes 1023875378 Comunidad de Cuidado Hogar Clarita santos Trabajadora Social comunidadcuidadoclaritasantoacajica7463@outlook.com3125658815 Johanna Yanes
7/18/23 11:40:33 7/18/23 11:42:26 Javier Villalba 79615190 Comunidad de cuidado tierra del sol Técnico Operativo villalba.javier16@gmail.com 3213819757 JavierV
7/18/23 11:39:13 7/18/23 11:43:00 Natalia Cujer Roa 1031143529 Centro Comunidad de Cuidado Tierra del sol Responsable Ambientalcpstierradelsolsga@gmail.com 3112266226 Natalia Cujer Roa
7/18/23 11:41:32 7/18/23 11:43:15 LUZ AIDA CONTRERAS 52812598 Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Zipaquira Gerontologa gerontologianazareth@gmail.com 3004810220 Luz Aida Contreras
7/18/23 11:43:37 7/18/23 11:45:04 Diana Catherine Aguilar Sotelo 1075676160 Comunidad de cuidado Hogar Nazareth Zipaquirá técnica ambiental cpsnazarethsga@gmail.com 3138223717 Diana A.
7/18/23 11:45:14 7/18/23 11:47:18 Diego Alfonso Pecha Otalora 1075658614 Cominidad de cuidado hogar Nazareth Zipaquira Educador Fisica diegope2108@gmail.com 3168708347 Diego Pecha
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